
BAGAN ALUR SOP PUAN NYOTO DI HOTEL 

No Kegiatan Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku Ket. 

KS Guru 
Kelas  

Komite 
Sekolah 

Org 
Tua  

Pustak
awan 

 
Kelengkapan Waktu Output 

 

1. Perencanaan • Merumuskan latar belakang 

masalah 

 

√ √ √  √ • Laptop 

• proyektor 

4 s.d 6 

November 

2019  

Rumusan latar 

belakang masalah 

dan perencanaan 

program  

- 

• Membuat time schedule 

ujicoba, pelaksanaan, dan 

evaluasi 

 

√ √ √  √ • Laptop 

• proyektor 

7 s.d. 16 

November 

2019  

Time schedule 

program 

- 

• Menghitung anggaran biaya 

untuk dimasukkan dalam 

RKAS Tahun 2020 

√ √ √  √ • Laptop 

• proyektor 

18 November 

2019 

Rancangan 

jumlah anggaran 

yang diperlukan 

- 

• Menyusun teknis 

pelaksanaan 
√ √ √  √ • Laptop 

• proyektor 

19 s.d 23 

November 

2019 

Teknis 

pelaksanaan 

- 

2. Uji Coba • Uji coba pada sampling 

siswa  

 √  √ √ • Buku 

• Aplikasi 

OPAC 

• Laptop 

• Proyektor 

 

 

25 November 

s.d 21 

Desember 

2019 

Catatan 

pelaksanaan 

ujicoba 

- 

• Evaluasi dan refleksi  hasil 

ujicoba dan persiapan 

pelaksanaan 

√ √ √ √ √ • Angket 

kuesioner 

• Catatan 

observasi 

guru kelas 

 

23 s.d 30 

November 

2020 

Hasil angket dan 

observasi 

pelaksaan 

program 

Rencana tindak 

lanjut 

 

- 
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3. 

 

Pelaksanaan 

 

 

 

 

 

 

 

• Peminjaman buku oleh 

petugas perpustakaan dan 

guru piket 

   √ √ • Buku 

• Aplikasi 

OPAC 

• Website 

sekolah 

 

• 2 Januari s.d 

31 

Desember 

2020 

 

• Setiap hari  

pukul  

07.30-11.00  

 

• Jadwal : 

Senin : Lv 6 

Selasa : Lv 5 

Rabu : Lv 4 

Kamis : Lv 3 

Jumat : Lv 2 

Sabtu : Lv 1 

 

• Setiap anak 

dapat 

meminjam buku 

secara luring di 

perpustakaan 

• Setiap anak 

dapat membaca 

buku elektronik 

secara daring 

melalui website 

sekolah 

• Luring: 

sesuai 

jadwal 

siswa 

 

• Daring : 

melalui 

website 

sekolah 

• Siswa melakukan kegiatan 

Gerakan literasi sekolah 

(membaca/reading)  

 √    • Buku pojok 

baca kelas 

• Setiap hari  

08.45-09.00 

(15 menit) 

 

• Siswa terbiasa 

membaca buku 

dengan rutin 

dan menajdi 

siswa yang 

literat 

Menggunaka

n buku pada 

pojok baca 

di tiap kelas 

• Pemberian motivasi 

(menyimak) 

 

 √    • Kelas 

Virtual 

• Home teater 

affandi 

• Laptop 

• Proyektor 

• Buku 

 

• 1x seminggu 

setelah 

pelajaran 

sesuai 

jadwal 

   (60 menit) 

 

• Jadwal home 

teater 

Senin : Lv 6 

• Siswa 

termotivasi 

untuk lebih 

mengembangka

n kemamuan 

literasi yang 

dimiliki 

Menggunaka

n proyektor 

kelas atau 

home teater 

affandi 

untuk 

pemutaran 

film 
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Selasa : Lv 5 

Rabu : Lv 4 

Kamis : Lv 3 

Jumat : Lv 2 

Sabtu : Lv 1 

 

• Kesempatan melakukan 

literasi oleh guru kelas 

(berbicara dan menulis) 

melalui proyek literasi kelas  

 √   √ • Kelas 

Virtual 

• Buku 

• Lembar 

kerja siswa 

 

• Minggu 

keempat 

setiap 

bulannya 

(70 menit) 

• Siswa 

menghasilkan 

sebuah karya 

literasi  

• Dilakukan 

siswa 

bersama 

dengan 

guru kelas 

• Guru kelas 

mengump

ulkan hasil 

karya 

siswa dan 

diserahkan 

pada 

petugas 

perpustaka

an sekolah  

4  Evaluasi • Mengevaluasi pelaksanaan 

program  
√ √ √ √ √ • Angket 

kuesioner 

• Catatan 

observasi 

guru kelas 

 

1 s.d 31 

Desember 

2020 

Hasil angket dan 

observasi 

pelaksaan 

program 

Rencana tindak 

lanjut 

• Hasil 

evaluasi 

digunakan 

unruk 

reflelksi 

dan 

penyusuna

n RTL 

 

 

 


